0,
A3 SOBRAL
wgzrtPREFEITURA

Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio de Sobral - CGM

Manual de Processo

Auditoria In Loco

Grupo: Auditorias

Cadigo do Documento: MP.AUD.01.20230323

e —

S;)braI_/CE — marg¢o de 2023






el

SOBRAL Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio de Sobral - CGM
vatPREFEITURA

Auditoria In Loco

—_— —
.
Plano Anual de
A ppiporaras e .
demanda otz de o da auditoria para questionarios e 1l
: o) ou deniinca] 2els ser executado realizar aplicagao
- Emitir parecer Revisar Emitir certificado de.
Solicitar bases Compilar Gerar relatdrio de stendmentode Emiti parecer Revisar documento final de auditoria documento auditoria
e informagaes auditoria a partir dos Revisar documento Soomadon C
unidades
Trator os dados colhidas achados identificados i do Processo
Aoeraade unidade auditada auditadas el Avaliar quais 0s Fazer verificagdes in e
do mapa pontos de maior Analisar Manter
situacional risco consideragoes acompanhamento
emitidas

divergéncia
Enviar parecer final e
certificado de auditoria a

unidade auditada

Enviar parecer
preliminar a
unidade auditada

Enviar relatorio 3
unidade auditada

wampm
Receber vistoria da 5 consideragies Elaborar Tomar ciéncia do
P Receber relatorio ~ -
wiTE CGM e apresentar Tt e {©) 5] consideragges e Receber parecer Goiily parecer final e
documentacao enviar a CGM preliminar f:tgﬂﬂﬂfgﬂggfj certificado de auditoria
T ams o wiar

presenar

s n
minhar a CGM )
encaminhar a CG solicitada para analise

acaes

Poders serconcedido mior

prazo, caso solcado pela
nidads audtada, mediante

U Modeler

Auditoria In Loco | 1



*]

3 SOBRAL

we=PREFEITURA Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio de Sobral - CGM

o
b
OBRko

© INCI0 DO PROCESSO DE ABERTURA DE AUDITORIA

Executor: Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio (CGM).

Descrigdo: Sera aberto auditoria, conforme previsdao do Plano Anual de Auditoria (PAINT), por demanda, con-
forme matriz de risco, ou por denuncia, a ser realizada nos 6rgdos e/ou autarquias municipais.

Observagao: Devera ser aberto SPU para tramitar a auditoria.

) ELENCAR QS SISTEMAS OPERACIONAIS, QUE ESTAQO INSERIDOS NO FLUXO DA UNIDADE AUDITADA

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigcao: Serdao elencados os sistemas operacionais da unidade auditada, com o intuito de elaborar o mapa
situacional a partir das informagdes obtidas com o tratamento dos dados fornecidos.

O SOLICITAR BASES DE DADOS AS UNIDADES AUDITADAS

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: Sera solicitada bases de dados, conforme o fluxo daquela unidade auditada.

() PROVIDENCIAR BASES DE DADOS E ENCAMINHAR A CGM

Executor: Equipe do Orgdo e/ou Autarquia municipal auditada.
Descrigao: As bases de dados dos respectivos sistemas elencados serdao providenciadas e encaminhadas a Con-
troladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

O EXPORTAR AS INFORMAGCOES DOS SISTEMAS PARA ANALISE

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: A partir das bases de dados fornecidas, serdo exportadas as informacdes dos respectivos sistemas
para analise.

(_J TRATAR OS DADOS PARA ELABORACAO DO MAPA SITUACIONAL

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: Serd feito o tratamento dos dados obtidos, a fim de elaborar mapa situacional da unidade auditada.

() AVALIAR QUAIS OS PONTOS DE MAIOR RISCO

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: A partir do mapa situacional, serd avaliado quais os pontos de maior risco, os quais serdo objeto da
auditoria.
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J FORMULAR ROTEIRO DA AUDITORIA PARA SER EXECUTADO

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: Sera formulado roteiro da auditoria com os critérios a serem analisados.

() ELABORAR QUESTIONARIOS E REALIZAR APLICACAO

Executor: Controlador e Ouvidor Geral do Municipio.
Descrigao: Serd elaborado questionario, conforme o roteiro especifico desenvolvido, e sua posterior aplicagao
junto a unidade auditada.

O FAZER VERIFICAGOES /N LOCO, CONFORME MAPA SITUACIONAL, EM CASO DE DIVERGENCIA

Executor: Controlador e Ouvidor Geral do Municipio.
Descricdo: Serdo feitas verificagdes no local do 6rgdo e/ou autarquia a ser auditada, conforme os riscos identifi-
cados no mapa situacional, em caso de divergéncia nas respostas do questiondrio.

() RECEBER VISTORIA DA CGM E APRESENTAR DOCUMENTACAO SOLICITADA PARA ANALISE

Executor: Equipe do Orgdo e/ou Autarquia municipal auditada.

Descrigdo: O 6rgdo e/ou a autarquia municipal auditada recebera a vistoria local da Controladoria e Ouvidoria
Geral do Municipio, bem como devera apresentar as documentagdes que serao solicitadas para andlise por parte
desta Secretaria.

() COMPILAR INFORMACOES COLHIDAS

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: Serdao compiladas as respostas colhidas tanto do questionario aplicado como da verificacdo feita no
local da unidade auditada.

J GERAR RELATORIO DE AUDITORIA A PARTIR DOS ACHADOS IDENTIFICADOS

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: Serd gerado o Relatdrio de Auditoria com os achados identificados.

(_J REVISAR DOCUMENTO

Executor: Servidor responsavel da Controladoria e Quvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: Serd revisada a parte textual e gramatica do Relatério de Auditoria para correc¢des, antes do envio a
unidade auditada.
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) ENVIAR RELATORIO A UNIDADE AUDITADA

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descri¢do: Serd enviado, por meio de oficio, o relatério de auditoria gerado para que o érgdo e/ou autarquia
auditada apresente as suas consideragdes.

() RECEBER RELATGORIO DE AUDITORIA

Executor: Equipe do Orgdo e/ou Autarquia municipal auditada.
Descrigao: Sera recebido o relatério de auditoria, ao qual, a unidade auditada devera apresentar as suas consi-
deragdes, dentro do prazo concedido.

) PrAZO DE 30 (TRINTA) DIAS PARA O ORGAO E/OU A AUTARQUIA MUNICIPAL APRESENTAR SUAS
CONSIDERACOES

Observagao 1: No prazo de 30 (trinta) dias serdo apresentadas as considera¢des aos itens apontados no relatdrio
de auditoria. Caso necessario, podera ser concedido maior prazo a unidade auditada, mediante solicitacao devi-
damente justificada, a qual serd analisada pela Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio, que decidira sobre
o pedido feito.

Observagao 2: Se o prazo nao for atendido, a CGM ird emitir o parecer preliminar, dando continuidade ao pro-
cedimento de auditoria.

] ELABORAR CONSIDERACOES E ENVIAR A CGM

Executor: Equipe do Orgdo e/ou Autarquia municipal auditada.
Descrigdo: As consideracdes da unidade auditada serdo elaboradas, em resposta ao relatério de auditoria rece-
bido, e, posteriormente, serao enviadas a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

(_J ANALISAR CONSIDERACOES EMITIDAS

Executor: Controlador e Ouvidor Geral do Municipio.
Descrigdo: As consideracdes emitidas pela unidade auditada serdo analisadas, para verificacdo do atendimento
aos itens apontados no relatdrio de auditoria.

HOUVE O ATENDIMENTO DE TODOS OS ITENS APONTADOS? NAO.

Serd emitido o parecer preliminar com a ressalva dos itens atendidos parcialmente ou ndo atendidos.

= = —

Auditoria In Loco | 4



SOBRAL

P REFEITURA Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio de Sobral - CGM

() EMITIR PARECER PRELIMINAR

Executor: Controlador e Ouvidor Geral do Municipio.

Descrigao: Sera emitido parecer preliminar com a indicagdo dos itens atendidos integralmente, atendidos parci-
almente e ndo atendidos, estas duas ultimas categorias conterao as recomendagdes da Controladoria e Ouvido-
ria Geral do Municipio.

] REVISAR DOCUMENTO

Executor: Servidor responsdvel da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: Sera revisada a parte textual e gramdtica do Parecer Preliminar para corregdes, antes do envio a uni-
dade auditada.

O ENVIAR PARECER PRELIMINAR A UNIDADE AUDITADA

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descri¢do: Serd enviado, por meio de oficio, o parecer preliminar de auditoria gerado para que o érgio e/ou
autarquia auditada apresente as suas reconsideragdes.

() RECEBER PARECER PRELIMINAR DE AUDITORIA

Executor: Equipe do Orgdo e/ou Autarquia municipal auditada.
Descrigdo: Sera recebido o parecer preliminar de auditoria, ao qual, a unidade auditada devera apresentar as
suas reconsideracdes, dentro do prazo concedido.

) PRAZO DE 15 (QUINZE) DIAS PARA O ORGAO E/OU A AUTARQUIA MUNICIPAL APRESENTAR SUAS
RECONSIDERACOES

Observagdo 1: No prazo de 15 (quinze) dias serdo apresentadas as reconsideracdes aos itens apontados no rela-
tério de auditoria. Caso necessario, podera ser concedido maior prazo a unidade auditada, mediante solicitacdo
devidamente justificada, a qual sera analisada pela Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio, que decidird
sobre o pedido feito.

Observagdo 2: Se o prazo ndo for atendido, a CGM ird emitir o parecer final, dando continuidade ao procedi-
mento de auditoria.

(_J EMITIR RECONSIDERACOES E ENVIAR A CGM

Executor: Equipe do Orgdo e/ou Autarquia municipal auditada.
Descrigdo: As reconsideragdes da unidade auditada serao elaboradas, em resposta ao parecer preliminar de au-
ditoria recebido, e, posteriormente, serd enviada a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
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() ANALISAR RECONSIDERACOES EMITIDAS

Executor: Controlador e Ouvidor Geral do Municipio.

Descrigao: As reconsideracdes emitidas pela unidade atualizada serdao analisadas, a fim de ser constatado se
houve o atendimento aos itens satisfeitos parcialmente e nao atendidos, indicados no parecer preliminar de
auditoria.

/"HOUVE O ATENDIMENTO DE TODOS OS ITENS APONTADOS? SIM.

Serd emitido o parecer final de auditoria, e, posteriormente o certificado, ambos os documentos serdo enviados
a unidade auditada.

) EMITIR PARECER FINAL DE AUDITORIA

Executor: Controlador e Ouvidor Geral do Municipio.
Descrigdo: Sera emitido parecer final de auditoria com as recomendacdes finais da Controladoria e Ouvidoria
Geral do Municipio, se necessdrio.

) REVISAR DOCUMENTO

Executor: Servidor responsavel da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: Sera revisada a parte textual e gramatica do Parecer Final para corre¢ées, antes do envio a unidade
auditada.

O EMITIR CERTIFICADO DE AUDITORIA

Executor: Controlador e Ouvidor Geral do Municipio.
Descrigao: Sera emitido certificado de auditoria, com a linha temporal dos acontecimentos e o encerramento da
auditoria realizada.

O ENVIAR PARECER FINAL E CERTIFICADO DE AUDITORIA A UNIDADE AUDITADA

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descri¢do: Serdo enviados, por meio de oficio, o parecer final e o certificado de auditoria gerado ao érgio e/ou
autarquia auditada.

) TOMAR CIENCIA DO PARECER E CERTIFICADO DE AUDITORIA

Executor: Titular do érgdo e/ou autarquia municipal auditada.
Descrigao: O titular terd conhecimento do parecer final e certificado de auditoria emitidos, o que implica no
encerramento da auditoria realizada.
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() MANTER ACOMPANHAMENTO

Executor: Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: A CGM manterd o constante acompanhamento dos itens apontados no processo de auditoria.

O FIM DO PROCESSO

Sobral/CE, 23 de margo de 2023.
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Francisco Valdo Cezar‘y{nheiro Junior
Controlador Municipal
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Lucas Tandy do Nascimento Silva
Coord. de Controladoria e Auditoria Interna
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Ana Elizabete Lima de Sousa
Gerente Técnica Juridica
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