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O INICIO DO PROCESSO DE ABERTURA DE AUDITORIA

Executor: Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio (CGM).

Descrigdo: Sera aberto auditoria, conforme previsdao do Plano Anual de Auditoria (PAINT), por demanda, con-
forme matriz de risco, ou por denuncia, a ser realizada nos 6rgdos e/ou autarquias municipais.

Observagao: Devera ser aberto SPU para tramitar a auditoria.

) ELENCAR QS SISTEMAS OPERACIONAIS, QUE ESTAQO INSERIDOS NO FLUXO DA UNIDADE AUDITADA

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigcao: Serdao elencados os sistemas operacionais da unidade auditada, com o intuito de elaborar o mapa
situacional a partir das informacgdes obtidas com o tratamento dos dados fornecidos.

INICIO DE ATIVIDADES EM PARALELO

(_J EXTRAIR DADOS DA API DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA (TCE-CE)

Executor: Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: Serdo extraidos dados e informagdes da API do TCE-CE, que engloba o Portal da Transparéncia do
referido drgao e os respectivos normativos publicados.

(] SoLICITAR DADOS AO SETOR DE CONTABILIDADE, DE PATRIMONIO, DE RECURSOS HUMANOS
(RH) E AS SECRETARIAS E AS AUTARQUIAS MUNICIPAIS

Executor: Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

Descrigdo: Serdo solicitadas as bases de dados referentes ao Sistema Gestor ao Setor de Contabilidade, ao Sis-
tema SIG, referente ao patriménio de cada unidade auditada, bem como as informacgdes relacionadas as folhas
de pagamento ao Setor de Recursos Humanos e as Secretarias e Autarquias Municipais, estas ultimas deverao
encaminhar os respectivos relatérios de gestao e de inventario.

) RECEBER SOLICITAGAO E EXTRAIR BASES DE DADOS DO SISTEMA GESTOR

Executor: Setor de Contabilidade, vinculado a Secretaria de Finangas (SEFIN).
Descrigdo: Sera recebida a solicitagdo da CGM, bem como serao extraidas as bases de dados do Sistema Gestor,
para serem enviadas a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

() ENVIAR RELATORIO A CGM

Executor: Setor de Contabilidade, vinculado a Secretaria de Finangas (SEFIN).
Descrigdo: Sera encaminhado o relatério com as bases de dados a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
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J RECEBER SOLICITAGAO E PROVIDENCIAR DADOS REQUERIDOS

Executor: Setor de Recursos Humanos, Setor de Patrimonio e Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral (CE-
LIC), vinculados a Secretaria do Planejamento e Gestao.

Descrigao: Serd recebida a solicitagdo da CGM e providenciados os dados referentes aos Sistemas SISFO e SIG,
bem como das licitagOes realizadas pelas unidades auditadas durante o periodo analisado.

() ENVIAR DADOS DOS SISTEMAS SISFO E SIG, E SOBRE AS LICITACOES DO PERIODO ANALISADO

Executor: Setor de Recursos Humanos, Setor de Patrimonio e Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral (CE-
LIC), vinculados a Secretaria do Planejamento e Gestao.
Descrigao: As informacgdes coletadas serdo encaminhadas a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

() RECEBER SOLICITACAO E PROVIDENCIAR DADOS REQUERIDOS

Executor: Secretarias e Autarquias Municipais (unidades auditadas).
Descrigao: Serd recebida a solicitagdo da CGM e providenciados os dados referentes aos relatérios de gestdo e
de inventdrio.

(J ENVIAR RELATORIOS DE GESTAO E DE INVENTARIO A CGM

Executor: Secretarias e Autarquias Municipais (unidades auditadas).
Descrigdao: Os Relatdrios de Gestdo e de Inventario emitidos, serdo encaminhados a Controladoria e Ouvidoria
Geral do Municipio.

O RECEBER DADOS

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: Serdo recebidos os dados gerados pelo Setores de Contabilidade, de Recursos Humanos e de Patri-
monio, além da CELIC e das Secretarias e Autarquias Municipais.

FIM DAS ATIVIDADES EM PARALELO

() CRIAR PLANILHA EM FORMATO ‘XLSX’ (EXCEL) E MONTAR ANALISES

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: Com os dados recebidos, sera criada planilha do excel com as informacgdes, bem como serdo monta-
das as analises da auditoria.
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) TRATAR OS DADOS PARA CATEGORIZA-LOS, COM BASE NOS NORMATIVOS LEGAIS

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

Descrigao: Sera feito o tratamento dos dados obtidos, com base nos normativos legais (leis, decretos, portarias),
para realizar a categorizagdo das informacgdes exportadas para a planilha.

Observagao: Serao utilizados os softwares, conforme os dados que serao tratados. Nesse caso, podera ser ado-
tado o sistema baseado em linguagem “R”, Excel ou outro que melhor se enquadre.

) AVALIAR QUAIS OS PONTOS DE MAIOR RISCO

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: A partir do tratamento de dados e dos relatérios obtidos, sera avaliado quais os pontos de maior risco,
0s quais serdo objeto da auditoria.

() COMPILAR INFORMACGES COLHIDAS

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: Serdao compiladas as respostas colhidas advindas do tratamento de dados e da avaliagdo dos riscos
identificados.

O GERAR RELATORIO DE AUDITORIA A PARTIR DOS ACHADOS IDENTIFICADOS

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

Descrigdo: Serd gerado o Relatdrio de Auditoria com os achados identificados.

Observagdo: O relatdrio mencionado serd elaborado, conforme o documento “Auditoria de Gestdo — As built”,
desenvolvido com os principais pontos observados dentro deste tipo de auditoria.

() REVISAR DOCUMENTO

Executor: Servidor responsavel da Controladoria e Quvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: Serd revisada a parte textual e gramatica do Relatério de Auditoria para correc¢des, antes do envio a
unidade auditada.

() ENVIAR RELATORIO A UNIDADE AUDITADA

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: Sera enviado, por meio de oficio, o relatério de auditoria gerado para que o 6rgdo e/ou autarquia
auditada apresente as suas consideracdes.
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() RECEBER RELATORIO DE AUDITORIA

Executor: Equipe do Orgdo e/ou Autarquia municipal auditada.
Descrigao: Serd recebido o relatério de auditoria, ao qual, a unidade auditada devera apresentar as suas consi-
deragdes, dentro do prazo concedido.

&) PrAZO DE 30 (TRINTA) DIAS PARA O GRGAO E/OU A AUTARQUIA MUNICIPAL APRESENTAR SUAS
CONSIDERACOES

Observagao 1: No prazo de 30 (trinta) dias serdo apresentadas as consideragdes aos itens apontados no relatdrio
de auditoria. Caso necessario, podera ser concedido maior prazo a unidade auditada, mediante solicitacdo devi-
damente justificada, a qual serd analisada pela Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio, que decidira sobre
o pedido feito.

Observagao 2: Se o prazo nao for atendido, a CGM ird emitir o parecer preliminar, dando continuidade ao pro-
cedimento de auditoria.

] ELABORAR CONSIDERACOES E ENVIAR A CGM

Executor: Equipe do Orgdo e/ou Autarquia municipal auditada.
Descrigdo: As consideracdes da unidade auditada serdo elaboradas, em resposta ao relatério de auditoria rece-
bido, e, posteriormente, serao enviadas a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

() ANALISAR CONSIDERACOES EMITIDAS

Executor: Controlador e Ouvidor Geral do Municipio.
Descrigdo: As consideracdes emitidas pela unidade auditada serdo analisadas, para verificacdo do atendimento
aos itens apontados no relatodrio de auditoria.

HOUVE O ATENDIMENTO DE TODOS OS ITENS APONTADOS? NAO.

Serd emitido o parecer preliminar com a ressalva dos itens atendidos parcialmente ou ndo atendidos.
(_J EMITIR PARECER PRELIMINAR

Executor: Controlador e Ouvidor Geral do Municipio.

Descrigao: Serd emitido parecer preliminar com a indicagdo dos itens atendidos integralmente, atendidos parci-
almente e ndo atendidos, estas duas ultimas categorias conterdo as recomendac¢ées da Controladoria e Ouvido-
ria Geral do Municipio.
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) REVISAR DOCUMENTO

Executor: Servidor responsavel da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: Sera revisada a parte textual e gramdtica do Parecer Preliminar para corregdes, antes do envio a uni-
dade auditada.

O ENVIAR PARECER PRELIMINAR A UNIDADE AUDITADA

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descri¢do: Serd enviado, por meio de oficio, o parecer preliminar de auditoria gerado para que o érgio e/ou
autarquia auditada apresente as suas reconsideragdes.

O RECEBER PARECER PRELIMINAR DE AUDITORIA

Executor: Equipe do Orgdo e/ou Autarquia municipal auditada.
Descrigao: Serd recebido o parecer preliminar de auditoria, ao qual, a unidade auditada devera apresentar as
suas reconsiderag¢des, dentro do prazo concedido.

) PRAZO DE 15 (QUINZE) DIAS PARA O ORGAO E/OU A AUTARQUIA MUNICIPAL APRESENTAR SUAS
RECONSIDERACOES

Observagao 1: No prazo de 15 (quinze) dias serdo apresentadas as reconsideracdes aos itens apontados no rela-
tério de auditoria. Caso necessario, podera ser concedido maior prazo a unidade auditada, mediante solicitacao
devidamente justificada, a qual sera analisada pela Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio, que decidird
sobre o pedido feito.

Observagao 2: Se o prazo ndo for atendido, a CGM ird emitir o parecer final, dando continuidade ao procedi-
mento de auditoria.

] EMITIR RECONSIDERACOES E ENVIAR A CGM

Executor: Equipe do Orgdo e/ou Autarquia municipal auditada.
Descrigdo: As reconsideracdes da unidade auditada serdo elaboradas, em resposta ao parecer preliminar de au-
ditoria recebido, e, posteriormente, serad enviada a Controladoria e Quvidoria Geral do Municipio.

) ANALISAR RECONSIDERAGOES EMITIDAS

Executor: Controlador e Ouvidor Geral do Municipio.

Descrigdao: As reconsideragdes emitidas pela unidade atualizada serao analisadas, a fim de ser constatado se
houve o atendimento aos itens satisfeitos parcialmente e ndao atendidos, indicados no parecer preliminar de
auditoria.
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/"HOUVE O ATENDIMENTO DE TODOS OS ITENS APONTADOS? SIM.

Serd emitido o parecer final de auditoria, e, posteriormente o certificado, ambos os documentos serdo enviados
a unidade auditada.

) EMITIR PARECER FINAL DE AUDITORIA

Executor: Controlador e Ouvidor Geral do Municipio.
Descrigao: Sera emitido parecer final de auditoria com as recomendacgdes finais da Controladoria e Ouvidoria
Geral do Municipio, se necessario.

] REVISAR DOCUMENTO

Executor: Servidor responsdavel da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: Serd revisada a parte textual e gramatica do Parecer Final para corre¢des, antes do envio a unidade
auditada.

) EMITIR CERTIFICADO DE AUDITORIA

Executor: Controlador e Ouvidor Geral do Municipio.
Descrigao: Sera emitido certificado de auditoria, com a linha temporal dos acontecimentos e o encerramento da
auditoria realizada.

O ENVIAR PARECER FINAL E CERTIFICADO DE AUDITORIA A UNIDADE AUDITADA

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descricdo: Serdo enviados, por meio de oficio, o parecer final e o certificado de auditoria gerado ao 6rgédo e/ou
autarquia auditada.

O TOMAR CIENCIA DO PARECER E CERTIFICADO DE AUDITORIA

Executor: Titular do érgdo e/ou autarquia municipal auditada.
Descrigdo: O titular tera conhecimento do parecer final e certificado de auditoria emitidos, o que implica no
encerramento da auditoria realizada.

O MANTER ACOMPANHAMENTO

Executor: Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: A CGM mantera o constante acompanhamento dos itens apontados no processo de auditoria.
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O FIM DO PROCESSO

Sobral/CE, 23 de margo de 2023.
/;’,’/——--
Francisco Valdo Cezar,y/inheiro Junior
Controlador Municipal
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Lucas Tandy do Nascimento Silva
Coord. de Controladoria e Auditoria Interna

Crree Elgplehe finno Lo Souee

Ana Elizabete Lima de Sousa
Gerente Técnica Juridica
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