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O INfcIO DO PROCESSO DE VERIFICAGAO SISTEMATICA

Executor: Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: Sera iniciado o processo de verificagdo sistematica, conforme o monitoramento rotineiro rea-
lizado pela Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio (CGM).

() REALIZAR VERIFICACAO SISTEMATICA

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

Descrigdo: Serd realizada a verificagcdo sistematica para identificar se ha ou ndo inconsisténcias a serem
observadas e corrigidas.

Obs.: A verificacdo sera realizada a partir de: vistoria do Portal da Transparéncia, monitoramento dos
convénios e demanda apresentada a CGM.

O Portal da Transparéncia é analisado em conformidade com os critérios da Escala Brasil Transparente
(EBT) 360° (https://mbt.cgu.gov.br/publico/portal/metodologia360edican2/66), desenvolvido pela Con-
troladoria Geral da Unido (CGU). No caso, é feito o preenchimento da tabela abaixo:

Pontuacio Informacao
Ordem Detalhamento Temas/Parametros = Ca localizada? Pontuacao Yo
maxima = =
(Sim ou Nao)
1 Estrutura organizacional 1,50 1,50%
s
=
o
<
N
=
<
=2
S
e
=
=
7
i
= Endereco 0,66
> Unld_aqes . 2.00%
administrativas
Telefone 0,66
Horario de atendimento 0,68
5 Previsao 1,04
@ ados das receitas |Arrecadacao 1,48 . o
3 3 Dad d 4,00%
oc Classificacao 1,48
NuUumero 0,80
Valor 0,80
4 Empenhos Data 0,80
Favorecido 0,80
Descricao 0,80
ﬁ Valor 1,00
S § Pagamentos Data . 1.00 12,00%
2 Favorecido 1,00
§ Empenho de referéncia 1,00
6 E Possibilita a consulta de.empenhos ou 3,00
pagamentos por favorecido
= Permite gerar relatério da consulta de
Z % empenhos ou de pagamentos em formato 1,00
<Ll aberto
0 Numero/Ano do Edital 0.75
8 % Processos Modalidade 0,75
.g licitatorios Objeto 0.75
5 Situacao/Status 0,75 9,00%
9 = Disponibiliza o conteldo integral dos editais 3,00

Figura 1 — Tabela do Checklist EBT — 360°

Verificagdo Sistematica | 2


https://mbt.cgu.gov.br/publico/portal/metodologia360edicao2/66

SOBRAL

PREFEITURA

Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio de Sobral - CGM

Possibilita a consulta aos resultados das

licitagbes ocorridas 3,00
Objeto 0,81
Valor 0,81
Dados dos contratos Eavorscldo 9,61
Numero/Ano do contrato 0,765
Vigéncia 0,81
Licitagado de origem 0,495
Disponibiliza o contetdo integral dos contratos 0,50
Permite gerar relatério da consulta de licitagoes 1.00
ou de contratos em formato aberto ’
Objeto 0,40
Valor total 0,375
Dados para Empresa contratada 0,375
acompanhamento |Data de inicio 0,375
Data prevista para
Valor total ja pago ou 0,30
Situagao atual da obra

Nome

Cargo/Fungao
Remuneragao

Nome do beneficiario

Valores recebidos 0,80
Periodo da viagem 0,80
Destino da viagem 0,80
Motivo da viagem 0,80
Divulgagao do normativo

local que regulamenta a 2,50

LAl em local de facil
acesso

Quantidade de pedidos
recebidos

Divulgagao de Quantidade e/ou
relatério de percentual de pedidos

tendi t atendidos
i SHEIMOtes Quantidade e/ou

percentual de pedidos
indeferidos

Publica na internete
relagdo das bases de
dados abertos do
municipio ou do estado

0,50

dica O
funcionamento de
um SIC fisico, isto &,

Endereco

com a possibilidade |Telefone 0,78
de entrega de um
pedide;de Horario de atendimento 0,81

informagao de forma
ial?

Existéncia de

alternativa de envio |Sistema ou formulario 5,79
de pedidos de
acesso a informagao|_mail 3,99

de forma eletrénica

Nao s3do feitas exigéncias que dificultem ou
impossibilitem o acesso a informagao

Figura 2 — Continuagdo da Tabela do Checklist EBT — 360°
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Permite o Data de registro do
2 1,79
3 < acompanhamento |pedido 3,58%
= posterior da ; » : !
(7] EAE Situagdo do pedido 1,79
N solicitagdo
E Resposta ao Pedido 1 0,34
< Responde aos
4 o pedidos de Resposta ao Pedido 2 0,34 1,02%
‘E informagao
5 Resposta ao Pedido 3 0,34
o O Resposta no prazo para o
= 2 ;. Pedido 1 276
= UMPpre oS prazos - g o bosta no prazo para o
<) é 9 para resposta das p d%o 2 P P 2,76 8,28%
[ 5 solicitagdes eado,
g Resposta no prazo para o 276
i Pedido 3 ’
-2 Resposta em
5 conformidade para o 6,72
i Pedido 1
Atende aos pedidos, |[Resposta em
6 respondendo o que |conformidade para o 6,72 20,16%
se perguntou Pedido 2
Resposta em
conformidade para o 6,72
Pedido 3
Comunicagao existente
: 0,34
Comunisasobre na resposta ao Pedido 1
7 possibilidade de  |COMunicagdo existente 0,34 1,02%
o olreo na resposta ao Pedido 2
Comunicagdo existente 0.34
na resposta ao Pedido 3 !
TRANSPARENCIA PASSIVA 50,00 0 50,00%
TOTAL | 100,00 | 0 100,00%

Figura 3 — Continuag¢do da Tabela do Checklist EBT — 360°

Em relagdo ao monitoramento dos convénios, é feito o acompanhamento das solicitacdes, notificacdes,
regularidade nos cadastros e da adimpléncia do municipio por meio dos links que seguem:

Plataforma + Brasil (Governo Federal): https://idp.plataformamaisbrasil.gov.br/idp/

CAUC (Governo Federal): https://sti.tesouro.gov.br/cauc/index.jsf

E-Parcerias (Governo Estadual): htips://e-parcerias.cge.ce.gov.br/e-parcerias-web/padrao-web/pa-
ginas/sequranca/login.seam

~FOI IDENTIFICADA ALGUMA INCONSISTENCIA? NAO.

() ENCERRAR VERIFICACAO

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: Serd encerrada a verificagao iniciada e finalizado o processo, diante da auséncia de inconsis-
téncia.

O FIM DO PROCESSO
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~FOI IDENTIFICADA ALGUMA INCONSISTENCIA? SIM.

A inconsisténcia identificada serd comunicada ao/a d6rgdo/autarquia responsavel, para que seja regulari-
zada a situagdo e o processo segue normalmente.

) OFICIAR ORGAO/AUTARQUIA SOBRE A INCONSISTENCIA IDENTIFICADA

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

Descrigdo: Serd elaborado o oficio, assinado pelo titular da CGM, ao/a érgdo/autarquia dando ciéncia da
inconsisténcia identificada e solicitando a regularizacdo da situacao.

Obsl.: Serd aberto o chamado em casos relacionados aos sistemas de responsabilidade da Coordenadoria
de Gestao Corporativa de Tecnologia da Informag¢do e Comunicag¢do (COTEC), vinculada a Secretaria do
Planejamento e Gestao - SEPLAG.

Obs2.: O oficio contera a descrigdo do problema, o prazo para manifestacdao e o nimero do SPU.

() ENVIAR OFICIO DE COMUNICACAO

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

Descrigao: Sera encaminhado, por e-mail, o oficio de comunicagao da inconsisténcia identificada.

Obs.: O envio se dard via e-mail do Controle Interno e com cdpia para os respectivos membros da Rede
Municipal de Apoio ao Controle Interno.

O RECEBER OFICIO DE COMUNICAGAO

Executor: Orgdo/autarquia municipal.
Descricdo: Serd recebido o oficio encaminhado pela CGM, no qual esta contida a inconsisténcia identifi-
cada e a solicitagao para que o problema seja regularizado.

) PRAZO PARA O/A ORGAO/AUTARQUIA APRESENTAR MANIFESTACOES —PRAZO EXPIRADO

() REITERAR COMUNICACAO

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: Sera reiterada a comunicagao sobre a inconsisténcia identificada, via oficio assinado pelo titu-
lar da CGM.

() RECEBER OFICIO DE COMUNICACAO

Executor: Orgdo/autarquia municipal.
Descrigdo: Sera recebida a reiteragao do oficio de comunicagdo, com novo prazo para apresentar as con-
sideragdes sobre a inconsisténcia identificada.
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~HOUVE MANIFESTACAO? NAO.

Embora a comunicagdo tenha sido reiterada, ndo houve manifestacdo por parte do/da érgdo/autarquia
municipal, o processo segue para emissao do despacho de encerramento da demanda aberta.

) EMITIR DESPACHO DE ENCERRAMENTO

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

Descricdo: Serd emitido despacho de encerramento, assinado pelo titular da CGM, sobre a demanda
aberta.

Obs.: Podera ser determinado o arquivamento ou a adog¢do de outras medidas, caso nao tenha sido re-
solvido o problema identificado.

() COMUNICAR AO/A ORGAO/AUTARQUIA, VIA OFICIO

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigao: Serd enviado o oficio com a cépia do despacho de encerramento do processo de verificagao
sistematica aberto, comunicando ao/a 6rgdo/autarquia acerca da determinagdo da CGM.

() RECEBER COMUNICAGAO

Executor: Orgdo/autarquia municipal.
Descricdo: Sera recebida o oficio de comunica¢dao, com a cépia do despacho emitido pela CGM, apds o
processo sera encerrado e finalizado.

O FIM DO PROCESSO

~HOUVE MANIFESTACAO? SIM.

Apos o oficio de reiteragdo, o/a érgdo/autarquia municipal apresentou as consideragdes sobre a inconsis-
téncia identificada, o processo segue para o recebimento da manifestacdo e a respectiva andlise pela
CGM.

&) PrRAZO PARA O/A ORGAO/AUTARQUIA APRESENTAR MANIFESTACOES — NO PRAZO

() ELABORAR CONSIDERACOES

Executor: Orgdo/autarquia municipal.
Descri¢do: Serdo elaboradas as consideragGes sobre a inconsisténcia identificada em oficio enviado pela
CGM.

Verificagdo Sistematica I 6
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() ENCAMINHAR CONSIDERACOES A CGM

Executor: Orgdo/autarquia municipal.
Descrigdo: Serao enviadas as consideragdes a CGM, por meio de oficio.

) RECEBER E ANALISAR AS CONSIDERAGOES

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

Descrigdo: Serdo recebidas e analisadas as consideragdes emitidas pelo érgdo/autarquia municipal, sobre
a inconsisténcia identificada (E A MESMA FASE QUANDO HA MANIFESTACAO, APOS A REITERACAO DO
OFICIO DE COMUNICAGAO EM RAZAO DO PRAZO EXPIRADO).

~HA NECESSIDADE DE MAIS ESCLARECIMENTOS? NAO.

O processo segue para emissdo do despacho de encerramento da demanda, a partir da analise da mani-
festacdo apresentada.

) EMITIR DESPACHO DE ENCERRAMENTO

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

Descrigdao: Serd emitido despacho de encerramento, assinado pelo titular da CGM, sobre a demanda
aberta.

Obs.: Podera ser determinado o arquivamento ou a adoc¢ao de outras medidas, caso nao tenha sido re-
solvido o problema identificado.

() COMUNICAR AO/A ORGAO/AUTARQUIA, VIA OFICIO

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descricdo: Sera enviado o oficio com a cépia do despacho de encerramento do processo de verificagao
sistematica aberto, comunicando ao/a drgdo/autarquia acerca da determinac¢do da CGM.

() RECEBER COMUNICAGAO

Executor: Orgdo/autarquia municipal.
Descrigdo: Sera recebida o oficio de comunicagdo, com a cépia do despacho emitido pela CGM, apds o
processo sera encerrado e finalizado.

O FIM DO PROCESSO

~HA NECESSIDADE DE MAIS ESCLARECIMENTOS? SIM.

Os novos esclarecimentos serdo prestados pelo/pela 6rgdo/autarquia municipal.

Verificagdo Sistematica I 7
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() SOLICITAR ESCLARECIMENTOS, VIA OFICIO

Executor: Equipe da Controladoria e OQuvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: Serao solicitados esclarecimentos adicionais, via oficio assinado pelo titular da CGM.

() RECEBER COMUNICAGAO

Executor: Orgdo/autarquia municipal.
Descrigao: Serd recebida o oficio de comunicagao, solicitando mais esclarecimentos sobre a demanda em
andlise.

i PRAZO PARA APRESENTAR ESCLARECIMENTOS
E concedido novo prazo para o/a érgdo/autarquia municipal apresentar esclarecimentos adicionais.

() ELABORAR RESPOSTA E ENCAMINHAR A CGM

Executor: Orgdo/autarquia municipal.
Descricdo: Serd elaborada a resposta a solicitacdo de esclarecimentos adicionais e, posteriormente, en-
caminhada a CGM.

() RECEBER E ANALISAR RESPOSTA

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descricdo: Sera recebida e analisada a resposta do pedido de esclarecimentos adicionais, emitida pelo
orgdo/autarquia municipal, sobre a inconsisténcia identificada.

) EMITIR DESPACHO DE ENCERRAMENTO

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

Descricdao: Serda emitido despacho de encerramento, assinado pelo titular da CGM, sobre a demanda
aberta.

Obs.: Podera ser determinado o arquivamento ou a adogdo de outras medidas, caso ndo tenha sido re-
solvido o problema identificado.

() COMUNICAR AO/A ORGAO/AUTARQUIA, VIA OFICIO

Executor: Equipe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.
Descrigdo: Sera enviado o oficio com a cdpia do despacho de encerramento do processo de verificagao
sistematica aberto, comunicando ao/a drgdo/autarquia acerca da determinacgdo da CGM.

Verificagdo Sistematica I 8
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(J RECEBER COMUNICACAO

Executor: Org3o/autarquia municipal.

Descrigao: Serd recebida o oficio de comunicagdo, com a cépia do despacho emitido pela CGM, apéds o
processo serd encerrado e finalizado.

O FIM DO PROCESSO

Sobral/CE, 18 de maio de 2022.

/j_w%/k:_&/?‘f%w é V) ) )
Francisco Valdo Cezar [%heiro Junior Lucas Tandy do Nascimento Silva
Controlador Municipal Coord. de Controladoria e Auditoria Interna

Cbree Elgplele Jineo o Soutcer

Ana Elizabete Lima de Sousa
Gerente Técnica Juridica
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GGGG

Ata da Reuniao de Apresentacgao
do Manual de Processo

(18/05/2022)
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| Versao

Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio - CGM

Ata de Reuniao 20220518

| 1.1

| Elaborado por | Ana Elizabete Lima de Sousa

1 Dados da reuniao

| Data da reunido | 18/05/2022

| Local

| Virtual (meet)

1.1 Participantes

Orgao
CGM
CGM
CGM
CGM
CGM
CGM
CGM
CGM
CGM
CGM

/€€ € |[€ €| | | | |,

Nome
Ana Elizabete Lima de Sousa
Cammile Mirela de Almeida Carlos Linhares
Edvania Neves Ribeiro
Fabio Limaverde Forte
Francisco Valdo Cézar Pinheiro Junior
Jéssica Melo Lima
José Expedito Aguiar de Sousa
Lucas Tandy do Nascimento
Manoel Hermes Mesquita Sousa
Saulo de Castro

1.2 Itens da Pauta

Assunto

| Pagina | l1de2

Datada Ata| 18/05/2022 |

| Inicio | 14:00
| Término | 14:30
E-mail

elizabethsousa@sobral.ce.gov.br
cammilelinhares@sobral.ce.gov.br
edivanianeves@sobral.ce.gov.br
fabiolimaverde@sobral.ce.gov.br
cezarpinheiro@sobral.ce.gov.br
jessicalima@sobral.ce.gov.br
expeditoaguiar@sobral.de.gov.br
lucastandy@sobral.ce.gov.br
hermes@sobral.ce.gov.br
saulocastro@sobral.ce.gov.br

| Proposto por:

® Apresentacdo do Manual de Processo de Verificacdo Sistematica..

2 Itens discutidos

CGM

Cézar Pinheiro abriu a reunido informando que o intuito do encontro é apresentar o Manual de Processo
de Verificacdo Sistematica a equipe da CGM, por se tratar de procedimento aplicado no ambito da

secretaria, especialmente na verificacdo do Portal da Transparéncia e do monitoramento dos convénios.

Atengdo! Se ndo houver manifestacdo dos envolvidos no prazo de 2 (dois) dias uteis, a partir de 18/05/2022, considera-se em comum

acordo sobre os assuntos tratados.
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S OBRR

Ata de Reuniao 20220518

| Versdo | 1.1 | Pagina | 2de2 |
| Elaborado por | Ana Elizabete Lima de Sousa | Data da Ata | 18/05/2022 |

Na sequéncia, Ana Elizabete fez a exposicdo do referido manual, demonstrando a execu¢do do
procedimento, conforme o fluxograma desenvolvido. Ao final, foi repassado o formulario de frequéncia e
a pesquisa de satisfacdo, bem como perguntado se algum participante tinha qualquer questionamento
ou contribuicdo, no que ninguém se manifestou, foi encerrado o encontro.

3 Compromissos assumidos de acordo com os itens da Pauta

| Item | Quem | O qué | Quando |
1 | Ana Elizabete | Enviar a ata da reunido | 18/05/2022

Atengdo! Se ndo houver manifestacdo dos envolvidos no prazo de 2 (dois) dias uteis, a partir de 18/05/2022, considera-se em comum
acordo sobre os assuntos tratados.



Carimbo de data/hora Endereco de e-mail Nome Completo Confirma a presencga na reunido realizada no dia 18/05/2022, as 14h00?

18/05/2022 15:59:46 elizabethsousa@sobral.ce.gov.br  Ana Elizabete Lima de Sousa Sim
18/05/2022 16:01:04 jessicalima@sobral.ce.gov.br Jéssica Melo Lima Sim
18/05/2022 16:02:45 cammilelinhares@sobral.ce.gov.br Cammile Mirela de Almeida Carlos Linhares Sim
18/05/2022 16:03:55 lucastandy@sobral.ce.gov.br Lucas Tandy do Nascimento Silva Sim
18/05/2022 16:09:17 hermes@sobral.ce.gov.br Manoel Hermes Mesquita Sousa Sim
18/05/2022 16:14:06 expeditoaguiar@sobral.ce.gov.br  José Expedito Aguiar de Sousa Sim
18/05/2022 16:14:08 edivanianeves@sobral.ce.gov.br Edvania Neves Ribeiro Sim
18/05/2022 17:04:04 saulocastro@sobral.ce.gov.br Saulo de Castro Sim
18/05/2022 17:08:23 fabiolimaverde@sobral.ce.gov.br  Fabio Limaverde Forte Sim

19/05/2022 11:00:24 cezarpinheiro@sobral.ce.gov.br FRANCISCO VALDO CEZAR PINHEIRO JUNIOR  Sim



