&3 SOBRAL

was*PREFEITURA

Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio de Sobral -
CGM

Arquitetura do processo

Convénios e Congéneres no
Ambito Federal: da
celebracao a prestacao de contas

Cddigo do Documento: AP-CGM-CELCP-016

Sobral — CE, setembro 2022



DHRkY

i SOBRAL

w=PREFEITURA

Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio

CODIGO: AP-CGM-CELCP-016

Arquitetura do processo

REVISAO: 00

Convénios e Congéneres no Ambito Federal: da
celebragdo a prestagao de contas

DATA DE DISPONIBILIDADE:

18/11/2022

INDICAGAO DAS RESPONSABILIDADES

AREA
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DA ANALISE CRITICA

DA APROVAGAO
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DISPONIBILIDADE

Controladoria e
Ouvidoria Geral

Manoel Hermes
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Aguiar de Sousa
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Moura de Oliveira
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E José Expedito Aguiar de
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Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio - CGM

MAPA DO PROCESSO CONVENIOS E CONGENERES: DA CELEBRACAO A PRESTACAO DE CONTAS
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PROCESSO CONVENIOS E CONGENERES: DA CELEBRACAO A PRESTACAO DE CONTAS

O DISPONIBILIZAGAO DE PROGRAMA PELO GOVERNO FEDERAL OU MUNICIPIO RECEBE
EMENDA PARLAMENTAR

Executor: Gabinete do Prefeito

Descrigao: O processo inicia quando ha uma Disponibilizagdo de Programa pelo Governo Federal OU o
Municipio recebe uma emenda parlamentar.

C] DIRECIONAR PARA SECRETARIA RESPONSAVEL ELABORAR PLANO DE TRABALHO/PROJETO

Executor: Gabinete do Prefeito

Descrigdao: O Gabinete do Prefeito designa a secretaria que sera responsavel pela elaboracdo do Plano
de Trabalho/Projeto e sua execucdo.

C] ELABORAR O PROJETO E PLANO DE TRABALHO

Executor: Secretaria responsdvel

Descrigdo: A secretaria responsdvel, conforme designacdo do Gabinete do Prefeito reine-se com o corpo
técnico para elaboracdo de projeto de engenharia/arquitetura quando se tratar de obras fisicas. Em
outros objetos é elaborado um Plano de Trabalho e Termo de Referéncia.

C] CADASTRAR A PROPOSTA DE CONVENIO NO SISTEMA PLATAFORMA +BRASIL

Executor: Secretaria responsavel

Descrigdo: A secretaria faz uma andlise de todos os documentos exigidos pelo programa de governo e
em seguida o usudrio com o perfil de cadastrador de proposta, cadastra a proposta de convénio no
sistema Plataforma +Brasil acessando o enderego https://idp.plataformamaisbrasil.gov.br utilizando o
nuimero do CPF para login e senha definida previamente pelo usudrio.
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Arquivo  Editar Exibir Histérico |
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8192231
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11:45
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Figura 1: Tela inicial

Fonte: https.//idp.plataformamaisbrasil.qov.br/idp/

<> A Secretaria precisa de apoio da CGM para realizar o cadastro? Ndo.
Se a Secretaria nao precisar do apoio da CGM, o processo segue normalmente.

<> A Secretaria precisa de apoio da CGM para realizar o cadastro? Sim.

A Controladoria auxiliara a secretaria para realizacdo do cadastro.

() SOLICITAR APOIO DA CGM

Executor: Secretaria responsavel

Descri¢do: A secretaria responsavel solicita o apoio da CGM para realizagdo do cadastro

() REALIZAR O APOIO PARA SANAR AS PENDENCIAS
Executor: Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio - CGM

Descricdao: A CGM devera auxiliar a Secretaria de acordo com suas necessidades, buscando sanar as
pendéncias para conclusao do cadastro no sistema.

5/14
AP-CGM-CELCP-016

Atente-se: Ao utilizar este documento, recomendamos a verificagdo da versao atual do mesmo. A verificagdo podera ser acessada em:
https://cgm.sobral.ce.gov.br/acervo/manuais


https://idp.plataformamaisbrasil.gov.br/idp/

@ PREFEITURA DE Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio-CGM

2 SOBRAL

(] ENVIAR PARA ANALISE AO ORGAO CONCEDENTE

Executor: Secretaria responsavel

Descrigdao: Apds os ajustes, a secretaria envia a proposta para andlise do drgdo concedente.

INSERIR PARECERES NO SISTEMA PLATAFORMA +BRASIL APROVANDO OU APONTANDO PENDENCIAS

Executor: Orgdo concedente

Descrigao: Ao fazer a analise da proposta o concedente (6rgao da administracao federal repas-
sador dos recursos) o mesmo insere parecer na aba “Plano de Trabalho/Pareceres” da Plataforma
+Brasil, aprovando o projeto ou solicitando complementag¢ao da proposta, seja com a inser¢ao de
documentos faltantes, seja com alteragdes no objeto, na justificativa e/ou em valores. O sistema
emite automaticamente um e-mail para o gestor municipal (Prefeito) solicitando atendimento da
diligéncia contida no parecer, dentro de um determinado prazo.

O PROJETO FOI APROVADO? Sim.

Se sim, o processo segue normalmente.

O PROJETO FOI APROVADO? Ndo.

Caso nao tenha sido aprovado, a secretaria analisara o parecer e solucionara as pendéncias.

(J ENCAMINHAR PARECER PARA SOLUCAO DEPENDENCIAS

Executor: Orgdo Concedente

Descrigdo: Apods analise e havendo pendéncias, o érgao concedente emite parecer para que a
secretaria responsavel pelo projeto proceda as devidas solucdes.

() ANALISAR RESPOSTA DO PARECER NO SISTEMA PLATAFORMA +BRASIL

Executor: Secretaria responsavel

Descrigdo: F feita a andlise da resposta ao parecer para verificar se todas as exigéncias foram
atendidas.

[j SOLUCIONAR PENDENCIAS DO PARECER NO SISTEMA PLATAFORMA +BRASIL

Executor: Secretaria responsavel

AP-CGM-CELCP-016
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Descrigao: Asecretaria providenciard o que esta sendo solicitado pelo érgao concedente, via sistema,
de forma a atender as exigéncias contidas no parecer. O processo de analise pode ter 1, 2 ou varios
pareceres quantos sejam necessarios para cumprimento das exigéncias do programa de governo
e/ou 6rgdo concedente, até a aprovagao da proposta.

/" A Secretaria precisa de apoio da CGM para solucionar as pendéncias? Nao.

Se a Secretaria ndo precisar do apoio da CGM, o processo segue normalmente sendo reenviado
para o orgdo concedente com as devidas correcdes.

/A Secretaria precisa de apoio da CGM para solucionar as pendéncias? Sim.

A Controladoria realizard os ajustes de acordo com as solicitagdes do concedente e em consonancia
com o corpo técnico da secretaria responsdvel pela execuc¢do do objeto.

[:] REALIZAR O APOIO PARA SANAR AS PENDENCIAS

Executor: Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio - CGM

Descrigdao: A CGM devera auxiliar a Secretaria de acordo com suas necessidades, buscando sanar as
pendéncias apontadas na andlise.

() REENVIAR PARA O ORGAO CONCEDENTE COM AS DEVIDAS CORRECOES

Executor: Secretaria responsavel

Descrigao: A proposta é reenviada ao concedente com as devidas correc¢des.

() CELEBRAR O INSTRUMENTO

Executor: Orgdo Concedente

Descrigao: O departamento juridico do 6rgao concedente (Ex.: Ministro de Estado, Secretario
Nacional, Diretor de Departamento ou outros com atribuicGes similares.) e Representante do
Convenente (Prefeito Municipal) confeccionam o termo de convénio ou similar e enviam para o
representante do Municipio assinar. Atualmente, as assinaturas de ambas as partes sdo feitas
eletronicamente por meio do Sistema Eletrénico de Informacgdes — SEI.

(__JSOLICITACAO DE ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO

Executor: Secretaria responsavel

Descrigdo: A secretaria confecciona os documentos pertinentes ao processo de licitagdo como: Termo
de Referéncias, Justificativa, Projetos em Midia Digital, e, em seguida, envia, por meio de Oficio, a

solicitacdo a Central de Licitacbes e Contratos — CELIC.
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Atente-se: Ao utilizar este documento, recomendamos a verificagdo da versdo atual do mesmo. A verificagdo poderad ser acessada em:
https://cgm.sobral.ce.gov.br/acervo/manuais

7/14



W% PREFEITURA DE Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio-CGM

SOBRAL

() REALIZAR PROCESSO LICITATORIO

Executor: Central de Licitacdes e Contratos - CELIC

Descrigao: A CELIC realiza o processo de licitagdo observando a legislagao vigente.

C] ENVIAR PROCESSO PARA HOMOLOGAGAO DA SECRETARIA

Executor: Central de Licitagdes e Contratos - CELIC

Descrigao: Apods a conclusdo do processo, a CELIC envia o mesmo a secretaria, que devera proceder a
homologagao.

(") REALIZAR HOMOLOGACAO

Executor: Secretaria responsavel

Descrigdo: A secretaria realiza a homologacdo do processo e insere no sistema Plataforma +Brasil. No caso de
obras, também devera ser preenchida a aba Verificacdo do Resultado do Processo Licitatdrio, conforme telas do

sistema, abaixo.
T Listar Liitacoss x o+ v - 8 x
<« C d & voluntariasplataformamaisbrasilgov.br/voluntarias/exscucao/Listarlicitacoss/ListarLicitacoes.do? destino=ListarLicitacoes e« 00 :

Programas Propostas Exscugdo ", Gerencizs Cagsstros Acom. @ Facakzagio Frestagio o Contas

TCE VeriticagSo de Reguiidace

Dados da Propasta | | Prana de Trabalha | | Requistos Referéncia ugio Execupio Convensnie

Ausies doPT  PromogadeOfcio  Ths  Aoustiamenios  ProcessodeExscughe  Verlfiagho do Resulaco do Procssso Liciatbio  instumentos Conkishisis  Acompanhament dé Obras ; 5 cas icagh  Relativios o Execughe

Aceite do Processe de Execugio
Aceilo

| = PR

Figura 2: Aba Processo de Execugdo — Licitagdo
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Fonte: https://idp.plataformamaisbrasil.qgov.br/idp/

resutado doPro: % |+ v - 8

&« C {y & wvplplataformamaisbrasilgov.brfsicony-vipl-frontend furpl/licitacao-lote/listagem = %« 0O 0 i

Versio: 1 B

7.598.634/0001-37 - MUNICIPIO DE SOBRA!
Licitagdes / Lotes Q Dados Basicos

Associacdo de Lotes e Licitagdes
Associar Lotes & Licitagdo

Licitagdo  Processo de Execugdo  Situagio Lote Meta Submeta Valor Aceito na Andlise  Valor Verificado Licitado  Agdes

0482019 Licitacgo Acsito - Fase de Licitsg3o R$ 181517472 RS 145168674 =

contesido dessa tabels no farmato TXT, CSV, XLS, PDF ou XML

Figura 3: Aba VRPL

Fonte: https://idp.plataformamaisbrasil.qov.br/idp/

(] EXECUTAR O OBJETO PACTUADO

Executor: Secretaria responsavel

Descrigdao: O corpo técnico da Secretaria responsavel pelo objeto, executa-o observando o prazo
de vigéncia, o cronograma fisico/financeiro descrito quando do cadastro da proposta, com
supervisdo do Secretdrio(a). Quando se tratar de obras, a secretaria responsavel pelas obras no
Municipio faz o acompanhamento e fiscalizacdo, até a conclusdo. Os pagamentos sao realizados
via OBTV-SICONV por meio da Plataforma +Brasil, de acordo com as medi¢des atestadas pela
Secretaria de Obras, seguindo o referido cronograma.

Na aquisicdo de equipamentos, apds a licitacdo, aempresa vencedora entrega o(s) equipamento(s),
dentro do prazo estipulado no contrato, e em seguida sdo realizados os pagamentos via OBTV-
SICONV por meioda Plataforma +Brasil.

> . ) a
7 EM ATE 60 DIAS APOS O FIM DA VIGENCIA

Executor: Secretaria responsavel
Descrigdo: Prazo para apresentacao da prestacdo de contas.
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ELABORAR A PRESTACAO DE CONTAS

Executor: Secretaria responsavel

Descrigdo: A prestagdo de contas de convénios e instrumentos congéneres no ambito federal deve
ser apresentada em até 60 (sessenta) dias apds o término da vigéncia. Para tanto, é utilizado o
madulo “Prestacdo de Contas” do sistema Plataforma +Brasil com acesso do usuario com perfil de
cadastrador de prestacdo de contas.

Ao acessar o sistema no enderego https://idp.plataformamaisbrasil.gov.br, o usuario efetua login
com o numero do CPF e senha previamente cadastrada e em seguida, na tela principal, clica, no
madulo Prestacdo de Contas, em Prestar Contas.

Arquivo Editar Exibir  Histérico | Favoritos  Ferramentas  Ajuda’

“# Mostra Principal x &5
&« C @ © £ https;//voluntarias.plataformamaisbrasil.gov.br/voluntarias/Principal /Principal.do oo w m o & =

C Cauc-Secretariado T.. @ e-Parcerias ¥ Plataforma +Brasil

Alterar Senha Usuario: MANOEL HERMES MESQUITA SOUSA

.......... Alterar Meus Dados CPr:

I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizacéo »IPrestagao de Contas

I3 Programas I3 Prestacéio de Contas » Antecipacio/Estorno Prestacdo Contas » Notificacéio Prévia Inadimpléncia
E » Consultar Convénios » Prestar Contas

Propostas. I3 Administragio » Histérico

IJ Execucio I3 TcE

I Inf. Gerenciais I Verificagéo de Regularidade

m

I3 Cadastros

@ Caixa de Entrada

O Convénio 794776/2013: Relatorio de Execucdo aguardando *
sjustes
Foi registrada uma notificacéo de irregularidade para o
™) convénio 827817/2016. O nimero dessa notificacio &

() Convénio 7947580/2013: Relatirio de Execugéo aguardando
ajustes

Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio 819223/2015. O nimero dessa solictacdo &
172020

1555 |

€ TNy B i oy
% B DO om0

Figura 4: Tela de prestagdo de contas

Fonte: https://idp.plataformamaisbrasil.gov.br/idp/
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Ao abrir a tela de consulta, o usuario digita o nimero do instrumento, rola a barra lateral a direita da
tela e clica no botdo consultar. Na préxima tela, clica no nimero informado para abrir o mdédulo

descrito, conforme figura abaixo.

Arquivo  Editar Exibir Historico  Favori

%7 Plataforma +Brasil by +
pe m o & =

voluntarias.plataformamaisbrasil.gov.br/voluntarias/prestacaccontas/ConsultaConvenio/consultaConvenio.jsf

€& (& Q O & https:/
C Cauc-Secretariado T... @ e-Parcerias ¥ Plataforma +Brasil
m———
. Usuario: MANOEL HERWES MESQUITA SOUSA Sai do Sistema [
,7 CPF:
I3 Programas I3 Propostas I3 Execucéo I Inf. Gerenciais

I3 Cadastramento

I3 Administracdo 3 Tce

..........
H I3 Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagio [ Prestacio de Contas.

I3 Verificacdo de Regularidade

» Principal
COnsuN'a de Convénios
Dias Restantes

Situagdo Plataforma +Brasil Orgdo
MINISTERIO DA CIDADANIA

Nimero
Prestaco de Contas Enviada para Analise

827817/2016

16:01
26/08/2020

aocontas/ConsultaConvenio/consultaConvenio jsf
; CEERPMDO

Figura 5: Tela de consulta
Fonte: https://idp.plataformamaisbrasil.qgov.br/idp/

Em seguida, o sistema abre o mddulo “Prestacdo de Contas” com as abas Dados, Cumprimento
do Objeto, Realizacdo dos Objetivos, Relatérios, Resgate Total da Aplicacdo, Saldo
Remanescente OBTV, Termo de Compromisso, Anexos, Pareceres e Publicacbes, conforme

figura abaixo.
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Arquivo Editar Exibir Histérico Favoritos

ramentas Ajuda

“# Plataforma +Brasil

&« c Q O & https://voluntarias.plataformamaisbrasil.gov.br/voluntarias/prestacaocontas/ConsultaConvenio/resultadoConsu E e Q I @ @’

C Cauc-Secretarizdo T... @ e-Parcerias ¥ Plataforma +Brasil

’ Usuari E TA SOUSA air do Sistema
7 CPF
SLATAFORMA [J Cadastramento I3 Programas {3 Propostas I Execugio I3 Inf. Gerenciais

b I3 Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagéo [J Prestacdo de Contas I3 Administragéo O Tce

I3 Verificagio de Regularidade

.

» Principal » Consultar Convénio » Prestacéo de Contas

» Convénio 827817/2016’

do Objeto ) (_ géo dos Objetivos ) (_ Relatdrios ) (( Resgate Total Apic. ) (_Sakdo Remanescente - OBTV. ) ( Termo Compromisso ) ( Anexos ) (_Pareceres ) \Publoaqon
tas @

Objeto do Convénio/Contrato de ESTRUTURACAO DA REDE DE SERVICOS DE PROTECAO SOCIAL ESPECIAL - AQUISICAO DE BENS N

Repasse

Orgao Concedente 55000 - MINISTERIO DA CIDADANIA

Convenente/Contratado MUNICIPIO DE SOBRAL

CNPJ 07.598.634/0001-37

UF CE

Modalidade Convénio

Situacdo Prestagéo de Contas Enviada para Analise

Andlise Técnica de Prestaco de

Contas

Nimero 82781712016 _ _

=T 1611
O 200

Figura 6: Mdédulo Prestagdo de Contas

Fonte: https.//idp.plataformamaisbrasil.qov.br/idp/

Ao iniciar a prestacdo de contas, o usuario preenche as abas “Cumprimento do Objeto, Realizacdo
dos Objetivos e Termo de Compromisso” para em seguida solicitar o resgate do saldo
remanescente e aplicacdo financeira na aba “Resgate Total da Aplicacdao”. Ao realizar a operacdo
de resgate, o sistema gera uma data provavel para efetivacdo do resgate.

Apds o resgate, o usuario faz a devolugdo do saldo remanescente mais rendimentos da aplicacao
na aba “Saldo Remanescente - OBTV” utilizando os célculos do prdéprio sistema ou fazendo os
calculos manuais que devem ser submetidos a analise do érgdo concedente na prépria aba “Saldo
Remanescente - OBTV”. Se o 6rgdo concedente aprovar os calculos manuais, o sistema abre
campos para insercado dos valores calculados, se nao, a devolugao sera feita com preenchimento
automatico com valores calculados pelo sistema, de acordo com o extrato bancario.

A aba “Relatdrios” é preenchida automaticamente pelo sistema que migra os relatérios gerados
durante a execucdo do instrumento da aba “Relatérios de Execucao”.

Na aba “Anexos” devem ser inseridos documentos pertinentes a execucdo do objeto, como:
Relatdrios Fotograficos, Extratos Bancarios, Videos e/ou outros documentos que comprovem a boa
e regular utilizacdo dos recursos publicos.

Ao concluir o preenchimento de todas as abas do mddulo, o usudrio envia a prestacao de contas
para analise clicando no botdo “Enviar para andlise” na aba “Dados”.
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() ANALISAR A PRESTACAO DE CONTAS

Executor: Orgdo concedente

Descrigdo: E feita a andlise da Prestacdo de Contas para verificar se todas as exigéncias foram
atendidas.

./ CONTAS FORAM APROVADAS? Sim.

Se todas as exigéncias foram satisfeitas, a Prestacdo de Contas é aprovada e o processo serd
finalizado.

.~ CONTAS FORAM APROVADAS? NAO.

Se, apds a andlise do 6rgdo concedente, ainda houver alguma pendéncia a ser solucionada, o
processo serd encaminhado a secretaria para solucdo das pendéncias.

(__JENCAMINHAR PARECER PARA SOLUCAO DE PENDENCIAS

Executor: Orgdo Concedente

Descrigdo: O Orgdo concedente devolve ao municipio a prestacio de contas para solucdo de
pendéncias.

(J SOLUCIONAR PENDENCIAS DE PRESTACAO DE CONTAS NO SISTEMA
PLATAFORMA +BRASIL

Executor: Secretaria responsavel

Descrigcao: Deve-se providenciar o que esta sendo solicitado pelo érgao concedente, de forma a
atenderas exigéncias contidas no parecer.

/A Secretaria precisa de apoio da CGM para realizar os ajustes? N&o.

Se a Secretaria ndo precisar do apoio da CGM, o processo segue normalmente sendo reenviado para
0 6rgdo concedente com as devidas correcdes.

/" A Secretaria precisa de apoio da CGM para realizar os ajustes? Sim.

Caso a secretaria necessite de apoio da CGM, a mesma deve procurar a Geréncia de Contas e
Parcerias na Controladoria Geral do Municipio - CGM.
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[:] REALIZAR O APOIO PARA SANAR AS PENDENCIAS

Executor: Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio - CGM

Descrigdao: A CGM devera auxiliar a Secretaria de acordo com suas necessidades, buscando sanar as
pendéncias apontadas na andlise.

[:] REENVIAR PARA O ORGAO CONCEDENTE COM AS DEVIDAS CORRECOES
Executor: Secretaria responsavel

Descrigao: Apds os ajustes, a secretaria reenviard a prestacdo de contas para reanalise. Caso seja
aprovada, o processo sera encerrado.

O FIM DO PROCESSO

O processo sera encerrado e serd reiniciado quando houver uma nova Disponibilizacdo de
Programa pelo Governo Federal ou o Municipio receber uma emenda parlamentar.

Sobral-CE, 29 de setembro de 2022.
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Jose Expedito Aguiar de Sousa
Gerente DNS-3
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ycinara Matos Moura de Oliveira
Assistente Técnica
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